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pe etape de formare continud - debutant §i cu vechime mai mave de 5 anifexperimentat,
aprobate prin OMENCS nr. 4477/2016.

4. Definitii si abrevieri

4.1, Definitii

Grup tinta

Cadre didactice din invafdmantul preuniversitar, participante la programul
special

Comisia Specializata de
Acreditare (CSA)

Organism consultativ, de nivel national, al MEN, ce functioneaza in subordinea
DGISSEP, in conformitate cu prevederile Mefodologiei de acreditare i
evaluare periodicd a furnizorilor de formare continud §i a programelor de
Jformare oferite de acestia, aprobatd prin OMECTS nr. 5564/2011, cu
modificirile §i completdrile ultericare si cu Regulamentul - cadru de
organizare si funcfionare a Comisiei specializate de acreditare a programelor
de formare continud pentru personalud didactic din invéfémédntul preuniversitar

Competenta

Capacitatea dovedita de a selecta, combina si utiliza adecvat cunostinte, abilitati
si alte achizitii constdnd in valori si atitudini, pentru rezolvarea cu succes a unei
anumite categorii de situafii de muncd sau de invdfare, precum si pentru
dezvoltarea profesionald ori personala in conditii de eficacitate si eficientd

Competente
profesionale

Ansamblul unitar i dinamic de cunostinfe si abilitati. Cunostingele se exprima
prin urmdtorii descriptori: cunoastere, intelegere si utilizare a limbajului
specific, explicare si interpretare. Abilitdfile se exprimi prin urmdtorii
descriptori: aplicare, transfer si rezolvare de probleme, reflectie criticd si
constructivi, creativitate si inovare

Competenfe
transversale

Achizifii valorice si atitudinale care depisesc un anumit domeniu/program de
studiu §i se exprima prin urmdtorii descriptori: autonomie §i responsabilitate,
interactiune sociald, dezvoltare personali si profesionali

Evaluarea rezultatelor
nvifarii

e

Procesul prin care se stabileste faptul ci o persoani a dobandit anumite
cunostinte, deprinderi i competenge

Rezultatele invatdrii

Reprezinti ceea ce o persoand infelege, cunoaste si este capabila si faci la
finalizarea unui proces de invifare. Rezultatele invitarii se exprima prin
cunostine, abiliti{i si competenfe dobandite pe parcursul diferitelor experiente
de tnvitare formald, nonformali si informali

Validarea rezultatelor
invatarii

Procesul prin care se confirmi ca rezultatele invitarii dobandite de o persoand,
evaluate si certificate, corespund ceringelor specifice pentru o unitate sau o
calificare

Certificarea rezultatelor
invatarii

Procesul prin care in urma unui proces de evaluare se confirmi in mod formal
rezultatele Invitarii, dobéndite de persoana care Invai

Programe speciale

Sunt derulate de structuri organizatorice/institufionale nafionale sau
internafionale in cadrul proiectelor bilaterale, comunitare sau internafionale,
programe cu finanfare externd sau alte tipuri de activitdfi de_formare continud

la care a participat personalul didactic din invdfdmdntul preuniversitar
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4. Document/documente justificative de schimbare a numelui, daca este cazul (copie);
5. Document  justificativ.  de  participare la  stagiul de formare (certificat

europass/adeverin{@/diplomé/certificat de absolvire efc), cu precizarea perioadei si a
duratei de desfagurare a activitatilor de formare in cadrul stagiului (copie);

6. Declaratic pe propria rispundere privind conformitatea si autenticitatea documentelor
depuse in dosar (anexa 3).

B. Documente specifice programului special

1. Document/documente privind aprobarea deruldrii activititilor de formare — HG, acord
bilateral, protocol de colaborare, contract de finanare — ANPCDEFP/Erasmus +, acord
comunitar, decizie de autorizare emisd de Comisia de autorizare a furnizorilor de
Jformare profesionald a adulfilor etc (copie);

2. Tema activititii de formare si curricula activitatilor desfasurate in cadrul stagiului
prezentate in limba romdnd, indiferent de limba in care s-a desfisurat activiiatea de
formare, cu precizarea obiectivelor programului;

3. Structura planului cadru si/sau copie a calendarului de desfisurare a activititilor,
utilitatea si obiectivele, continuturile si competentele formate cu precizarea, dupi caz, a
modalitatii de evaluare a activititilor de formare etc;

4. Copie a raportului de activitate depus de solicitant la autoritatea/furnizorul care a
coordonat respectivul program (daca este cazul);
5. Planul activitétilor de diseminare §i documente justificative pentru minim doud activitati

de diseminare (daci este cazul).

5.3. Modul de lucru privind derularea activitatilor aferente proceswlui de echivalare §i acordare a
unui numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe
speciale

5.3.1. In vederea echivalirii, se vor analiza si evalua numai acele activititi care contribuie la
dezvoltarea competentei didactice §i a competentei de management educational si numai pentru
acele programe, care pe acelasi domeniu tematic, nu aveau corespondent un program furnizat
de ciitre CCD. Exceptie fac activitiitile derulate prin programe comunitare in domeniul
educatiei si formdrii profesionale coordonate de ANPCDEFP si cele derulate in baza
protocoalelor incheiate de MEN cu structuri organizatorice/institutionale nafionale sau
internationale,

5.3.2. Solicitantul

e Solicitantul poate fi:
a) cadrul didactic beneficiar al activitdfilor de formare din cadrul programului special;

Tn aceastd situatie, solicitantul:

* depune la unitatea de invdtimént preuniversitar la care are norma de bazi, solicitarea de
echivalare i acordare a unui numér de credite profesionale transferabile, personalului didactic
caro o finalizat programe opooialo (oorore oonform anoxei la/lb gi dosarul ou dooumontolo

specificate la punctul 5.2);
* fransmite, dupd caz, completdrile la dosar solicitate de unitatea de invatimant, in maxim 30 de
7lle de l4 daiy transmiterii notifcdrii de cliire aceustu,
b) wnitatea de invd{dmant, in situatia in care a derulat, in calitate de beneficiar direct sau de partener,
activitéti de tormare in cadrul unui program special;
) furnizorul activitdfilor de formare/furnizorul activitdtilor de formare profesionald a adulfilor din
cadrul programului special (poate solicita echivalarea pentru cadrele didactice beneficiare ale
activitétilor de formare din cadrul programului special).

In situatiile b si ¢, solicitantul:
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aferente solicitdrii de echivalare gi acordare a unui numar de credite profesionale transferabile,
personalului didactic care a finalizat programe speciale.

Constituie, prin decizia directorului CCD, o comisie de evaluare a dosarelor de echivalare si
acordare a wnui numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat
programe speciale, alcatuita din:

a. presedinte (are si atributii de evaluare) — directorul CCD;

b. 2 membri — 1 inspector gcolar pentru dezvoltarea resursei umane/inspector scolar pentru
programe §i proiecte educationale/inspector responsabil cu monitorizarea programelor
privind accesul la educatie, 1 profesor metodist al CCD sau 1 cadru didactic care are
calitatea de responsabil cu dezvoltarea profesionald si evolutia in cariera didactica dintr-o
unitate de inva{imént, alta decét unitatea/unititile de invatamant de provenienti ale cadrului
didactic/cadrelor didactice solicitant/solicitante;

2 membri supleanti — inspectori scolari de specialitate;

d. secretar — secretar/informatician/bibliotecar/profesor metodist din cadrul CCD (secretarul
nu are atribufii de evaluare).

Comisia de evaluare a dosarelor de echivalare si acordare a unui numér de credite profesionale
transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale, constituitd la nivelul CCD, se
intruneste periodic, in functie de numarul solicitarilor.

Comisia analizeaza si evalueaza documentatia aferentd solicitarilor, propune un numir de credite
profesionale transferabile §i elaboreazi fisa de evaluare si echivalare (anexa 6).

Evaluarea §i echivalarea se realizeazd numai pentru programele de formare speciale derulate in
ultimii 2 ani scolari, anteriori celui in care se depune solicitarea, limita maxima a numirului de
credite acordate fiind de 15 CPT/program special, in functie de criteriile specifice de evaluare ale
CSA.

CCD poate elabora instrumente proprii de aplicare a prevederilor prezentei proceduri, pe care le
comunica unititilor de invifdmant.

in urma evaludrii in cadrul comisiei, se completeazi Raportul de ovaluare a solicitéirii do cchivalare
§i acordare a unui numdr de credite profesionale transferabile, caruia i se anexeazi fisa de evaluare
§i echivalare (anexa 6).

CCD transmite la MEN urmétoarele documente:

adresd de Tnaintare;

raportul de evaluare a solicitdrii de echivalare §i acordare a unui numdr de credite profesionale
transferabile;

Jisa de evaluare 51 echivalare (anexa 6),

in vederea echivalarii si acorddrii unui numdr de credite profesionale transferabile, pentru personalul

didactic care a finalizat programe speciale.

Dupé primirea ordinului de ministru, transmite solicitantilor o copie a acestuia si solicitd la MEN
avizul pentru eliberarea atestatelor de formare continud.

Achizitioneaz tipizatele atestatelor de formare continud de la Imprimeria Nationald, le completeazi
si le elibereazi solicifantilor, precizati la punctul 5.3.2.

CCD gestioneazd documentele solicitantilor privind echivalarea si acordarea unui numdr de credite
profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale, conform
prevederilor legislatiei specifice domeniului educational §i a Legii arhivelor statului,
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Anexa la
Cerere prin care solicitantul (cadrul didactic)
solicitd echivalarea 5i acordarea unui numdr de credite profesionale transferabile

Doamnd/Domnule Director,
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echivalarea §i acordarea unui numdr de credite profesionale (ransferabile, conform procedurii MEN nr,

wsalene2019,

Mentionez cd am participat la programul special
S R s R R s ey OTZANIZEE. (e T | (
perioada .......ocoiiiinnn, @vnd durata de desfdsurare a activitafilor de formare de ....ore, confirmat prin

documentul justificativ de participare la stagiul de formare (certificat europass/adeverint¥/diplomé/certificat de

absolvire etc) anexat.

Anexez dosarul cu documentele-suport solicitate conform Procedurii operationale MEN nr. ......./ ........... 2019.
Nr. Documentul Da Nu Obs.
Crt.

A. | Documente personale pentru cadrul didactic participant la activitati in cadrul
programului special

1. Adeverinti eliberatd de unitatea de Invdtimdént preuniversitar din care si reiasi
functia si specialitatea

2. Carte de identitate (copie)

3 Document/documente justificative de schimbare a numelui, daca este cazul (copie)

4. Document justificativ de participare la stagiul de formare (certificat
europass/adeverintd/diplomé/certificat de absolvire .a.), cu precizarea perioadei si a
duratei de desfasurare a activititilor de formare in cadrul stagiului (copie)

5 Declaratie pe propria rispundere privind conformitatea si autenticitatea
documentelor depuse in dosar

B. Documente specifice programului special

18 Document/documente privind aprobarea derularii activitdfilor de formare - HG,

acord bilateral, protocol de colaborare, contract de finanfare — ANPCDEFP/Erasmus
+, acord comunitar, decizie de autorizare emisi de Comisia de autorizare a
furnizorvilor de formare profesionald a adulfilor 5.n. (copie)

2. Tematica activitatilor de formare desfdsurate in cadrul stagiului, prezentate In limba
winfud, indiferent de limba T cate s-a deslasural aclivitatea de fuinaie, cu
precizarea obiectivelor programului si a competentelor dobéndite

3. Calendarul de desfisurare a activitatilor, utilitatea si obiectivele, continuturile si
competentele formate cu precizarea modalitifii de evaluare a activititilor de formare

efc,

4, Copie a raportului de activitate depus de solicitant la autoritatea care a coordonat
respectivul program (daci este cazul)

5. Planul activitalilor de diseminare si documente justificative pentru minim doud
activitati de diseminare (daci este cazul)

) R R ——

SemMNALUTE cvovrernreeecrecer e



DIRECTIA GENERALA INVATAMANT

PMEINISTERUL EDUCATIET NATIONALS SECUNDAR SUPERIOR $I EDUCATIE

' PERMANENTA
DIRECTIA INVATARE PE TOT
PARCURSUL VIETIT
Anexa 2
Antet unitate de invdfdmdnt
;.| ——- /Y B
ADEVERINTA
Se adevereste prin prezenta faptul cd domnul/doamna .........covvevivecniricsirreiisereennens este
incadrat(d) n  anul  scolar i la  unitatea de invatiméant
......................................................... ; din JopalHales oo, U0
.......................... . avand funcfia AACHOE  osossmmsesiesmis si specialitatea

Eliberam prezenta petru completarea dosarului in vederea echivaldrii §i acorddrii unui

numdr de credite profesionale fransferabile.

DIRECTOR, SECRETAR,
BRIL anunnms i 000 dieiseibaikiriasiesssesnsns

(nume, prenume, semnaturd gi stampild) (nume, prenume gi semndturi)
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Anexa 4
LISTA DOCUMENTELOR

necesare depunerii Soliciténii de echivale §i acordare a unui numdr de credite profesionale transferabile,

personalului didactic care a finalizat programe speciale

E Cerere/Adresd prin care solicitantul (cadrul didactic/unitatea de invaidmdntifurnizorul
activitdtilor de formare/firnizorul activitdfilor de formare profesionald a adultilor) solicita
echivalarea si acordarea unui numar de credite profesionale transferabile (anexa la/lb), la care se
anexeazi urméitoarele;

IL. Dosar cu:

A. Documente personale pentru fiecare cadru didactic participant la activititi in cadrul

programului special

1.

E-GR VL )

Adeverinta eliberatd de unitatea de nvatimant preuniversitar la care cadrul didactic
este incadrat la momentul solicitarii, din care sa reiasa functia si specializarea (anexa
2);

Carte de identitate (copie);

Document/documente justificative de schimbare a numelui, dacd este cazul (copie);
Document justificativ de participare la stagiul de formare (certificat
europass/adeverintd/diploma/certificat de absolvire §.a.), cu precizarea perioadei si a
duratei de desfasurare a activitdtilor de formare In cadrul stagiului (copie);
Declaratie pe propria rdspundere privind conformitatea si autenticitatea
documentelor depuse in dosar (anexa 3).

A. Documente specifice programului special

1.

Document/documente privind aprobarea derularii activititilor de formare - HG,
acord bilateral, protocol de colaborare, contract de finantare — ANPCDEFP/Erasmus
+, acord comunitar, decizie de autorizare emisid de Comisia de autorizare a
Surnizorilor de formare profesionald a adulfilor s.a. (copie);

Tematica activitatilor de formare desfigurate in cadrul stagiului, prezentate in limba
roménd, indiferent de limba in care s-a desfisurat activitatea de formare, cu
precizarea obiectivelor programului si a competentelor dobéndite;

Calendarul dc desfasurare a activitdtilor, utilitatca gi obicctivele, continuturile si
competentele formate cu precizarea modalititii de evaluare a activititilor de formare
etc;

Copie a raportului de activitate depus de solicitant la autoritatea care a coordonat
respectivul program (daci este cazul),

Planul activitatilor de diseminare §i documente justificative pentru minim doud
activititi de diseminare (daci este cazul).
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IL Date de identificare program special

1L.1. Denumirea programului

special

IL.2. Furnizor al programului

special

I1.3. Locatia desfasuririi Institutia

programului special Localitate

Judet
Tara

I1.4. Durata programului special Nr. ore

(nr. ore)

IL.5. Perioada formarii

I1.6. Documentul eliberat in urma | Denumire

participarii la programul special | Seria/nr §i

data elibe-

rérii docu-

mentului
III.  Date de identificare documentatie

Nr. ert. | Elemente verificate Da [ Nu | Obs.

IIL1. Date de identificare a solicitéirii

11L.1.1. | Nr. Inregistrare cerere/adresa solicitant

I11.1.2. | Prezentare Nr. dosare/volume
documentatie Nr. total pagini
aferenti Numerotare pagini

Asumare prin semnétura solicitantului (pe fiecare paginid)

IML2. Componenta dosar solicitare
a) Cadru didactic din invatimintul preuniversitar beneficiar al
programului special

A. Documente personale pentru cadrul didactic participant la activititi in
cadrul programului special

1; Adeverintd eliberatd de unitatea de invdfamant preuniversitar la care cadrul
didactic este incadrat la momentul solicitdrii, din care sa reiasa funcfia si
specialitatea

2. Carte de identitate (copie)

3, Nocnment/docnmente justificative de schimhare a numelui, dacd este cazul
(copie) e e _

4. Document justificativ de participare la stagiul de formare (certificat
europass/adeverint@/diploma/certificat de absolvire .a.), cu precizarea perioadei
si a duratei de desfasurare a activitétilor de formare in cadrul stagiului (copie)

5. Declaratie pe propria rispundere privind conformitatea si autenticitatea
documentelor depuse in dosar

B. Documente specifice programului special

1. Document/documente privind aprobarea derulérii activitatilor de formare - HG,
acord bilateral, protocol de colaborare, contract de finantare -
ANPCDEFP/Erasmus +, acord comunifar, decizie de autorizare emisi de
Comisia de autorizare a furnizorilor de formare profesionald a adultilor s.a.
(copie)

2, Tematica activititilor de formare desfagurate in cadrul stagiului, prezentate in
limba romédnd, indiferent de limba in care s-a desfasurat activitatea de formare,
cu precizarea obiectivelor programului si a competentelor dobandite

3. Calendarul de desfdsurare a activitdtilor, utilitatea si obiectivele, continuturile
si competentele formate cu precizarea modalitdtii de evaluare a activitdtilor de
formare etc.
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Anexa 6
Avizat,

Director CCD

wasrsavesevarrarnanndes asnesnevsssneirens sase

FISA DE EVALUARE SI ECHIVALARE

(solicitare echivalare §i acordare a unui numdr de credite profesionale transferabile,
personalului didactic care a finalizat programe speciale)

IV. Date de identificare solicitant

¢) Cadru didactic din Invatimantul preuniversitar beneficiar al programului special

DATE DE IDENTIFICARE A SOLICITANTULUI - cadru didactic

I.1. Nume si prenume solicitant

1.2.Functia didacticd

I.3. Specialitatea

L.4. Unitatea Denumire
de invifimint | Localitatea
Judet
I.5. Date de Localitatea
contact Judet
solicitant Str., nr, bl., ap.
Tel. fix
Tel. mobil
Fax
E-mail

d) Furnizor program special (unitatea de invatdmant/furnizorul activitifilor de formare/

Jurnizorul activititilor de formare profesionald a adulfilor)

DATE DE IDENTIFICARE A SOLICITANTULUI ~ unitate de invatamant/furnizor al activitdfilor de
formare/ furnizor al activitdfilor de formare profesionald a adultilor

I.1. Denumire solicitant
1.2, Datede | Localitatea
contact Judet
solicitant Str, ..
Tel. fix
Tel. mobil
Fax -
E-mail
DATE DE IDENTIFICARE A CADRELOR DIDACTICE BENEFICIARE ALE PROGRAMULUI SPECIAL
Nr., | Nume si prenume Functia Specialitatea Unitatea de invitimint
ert. didactici Denumire | Localitatea | Judet
1.
n.

Notd: Se va completa dupi caz caseta a) sau b)



MINISTERUL TDUCATIE] NATIONALE 2
PERMANENTA

PARCURSUL VIETII

DIRECTIA GENERALA INVATAMANT
SECUNDAR SUPERIOR SI EDUCATIE

DIRECTIA INVATARE PE TOT

b) Furnizor program special (unitatea de invatimant/furnizorul activititilor de
formare/furnizorul activititilor de formare profesionald a adultilor)
Nota:
- Solicitarea se referd la ... (se precizeazd nr.} cadre didactice care au parcurs
programul special.
- La punctele AI-45, BS, solicitantul va depune documente pentru flecare
cursant

Documente personale pentru fiecare cadru didactic participant la activitati in
cadrul programului special

11.

Adeverinti eliberatd de unitatea de inva{amant preuniversitar din care sa reiasd functia
si specialitatea

12.

Carte de identitate (copie)

13.

Document/documente justificative de schimbare a numelui, daci este cazul (copie)

14,

Document  justificativ. de participare la stagiul de formare (certificat
europass/adeverintd/diploma/certificat de absolvire §.a.), cu precizarea perioadei §i a
duratei de desfisurare a activitatilor de formare in cadrul stagiului (copie)

15,

Declaratie pe propria raspundere privind conformitatea si autenticitatea documentelor
depuse in dosar

B.

Documente specifice programului special

11.

Jormare profesionald a adulfilor s.a. (copie)

Document/documente privind aprobarea derularii activitatilor de formare - HG, acord
bilateral, protocol de colaborare, contract de finanfare — ANPCDEFP/Erasmus +, acord
comunitar, decizie de autorizare emisd de Comisia de autorizare a furnizorilor de

12.

Tematica activititilor de formare desfisurate in cadrul stagiului, prezentate in limba
roména, indiferent de limba in care s-a desfasurat activitatea de formare, cu precizarea
obiectivelor programului

13.

Calendarul de desfasurare a activitatilor, utilitatea si obiectivele, continuturile si
competentele formate cu precizarea modalitatii de evaluare a activitdtilor de formare
etc

14,

Copie a raportului de activitate depus la autoritatea care a coordonat respectivul
program (dacd este cazul)

15.

Planul activitdfilor de diseminare si documente justificative pentru minim doud
activititi de diseminare, pentru fiecare cadru didactic (daci este cazul)

VII. Competente asociate-numir de credite profesionale transferabile propus

Modul/
Disciplini/Temi *

Nr. ore
formare

Competente asociate®

Nr. credite profesionale
transferabile propus

Nr. total credite profesionale
transferabile propus

1,

e

n.

*Se descriu explicit

In vederea echivalarii, se vor analiza §i evalua numai acele activitdti care contribuie la dezvoltarea competentei didactice §i a
competenfei de management educational §i numai pentru accle programe, care pe acelasi domeniu tematic, nu aveau
corespondent un program fuinizal de citre CCD. Exceplie [ac activitafile derulate prin programe comunitare in domeniul
educatiei yi formarii profevionale coordonate de AMPCTIEFEP i cele derulate in hava protacnalelor incheiate de MEN ro stouefuri
organizatorice/institufionale nationale sau internationale.

Comisie evaluare

Functia in comisie

Nume §i prenume

Institufia de provenientit

Semniituri

Presedinte - Evaluator 1

Evaluator 2

Evaluator 3

Secretar




