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ANUNT

privind examenul de promovare in grad profesional al postului de Bibliotecar

Avand la baza Ordinul Nr. 5554 din 7 octombrie 2011 privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a casei corpului didactic.

In conformitate cu prevederile :

. H.G. nr. 286 din 23.03.2011 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator
functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale
imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice, cu modificarile si completdrile ulterioare.

= H.G. nr. 1027 din 24.11.2014 pentru modificarea si completarea Regulamentului-cadru
privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice, aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 286/2011.

. Ordinului  Ministrului Educatiei Nationale nr. 5138 din 15.12.2014 privind aprobarea
Regulamentului de organizare si desfasurare a examenului de promovare a personalului
contractual.

Casa Corpului Didactic ,,Apdczai Csere Janos” Miercurea - Ciuc, judetul Harghita, anunta
organizarea examenului de promovare in gradul profesional imediat superior, pentru MARDIROSZ
AJKA - KLARA prin transformarea postului din Bibliotecar (studii superioare), gradul profesional I,
gradatia 3, in Bibliotecar (studii superioare), gradul profesional I, gradatia 3.

Conditiile minime ce trebuie indeplinite de catre salariati in vederea promovarii sunt:

Persoanele Tncadrate in functii contractuale, altele decat cele de debutant, trebuie sa aiba cel
putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei din care promoveaza si trebuie sa fi obtinut
calificativul ,,foarte bine* la evaluarea performantelor profesionale individuale de putin de
doua ori in ultimii 3 ani Tn care acesta s-a aflat in activitate.

Casa Corpului Didactic CP 530241 Tel. 0040-371.023.995

Apéczai Csere Janos Miercurea Ciuc

Fax 0040-266-371.648

Pedagdgusok Haza, str. Toplita, nr. 20 E-mail: ccd@ccdhr.eu
Judetul Harghita Judetul Harghita Web: ccd.eduhr.ro



Casa Corpului Didactic

) Apaczai Csere Janos MINISTERUL EDUCATIEI

Pedagtgusok Haza

Salariatii care indeplinesc conditiile necesare in vederea promovarii, vor intocmi impreund cu
seful ierarhic dosarul de promovare care va contine :

1. Referatul de evaluare intocmit de seful ierarhic.

2. Cererea deinscriere la examenul de promovare se depune la Compartimentul
Personal-Salarizare in termen de 5 zile lucratoare de la data publicarii anuntului.

3. Copii ale fiselor de evaluare a performantelor profesionale individuale din ultimii 3 ani
de activitate;

Modalitatea de desfdsurare a exemenului:
Proba scrisa care consta n redactarea unei lucrari pe un subiect ales dintre cele stabilite de catre
comisia de examinare.

Data, ora si locul sustinerii examenului de promovare :

22.11.2022, interval orar 9°°-11°°, locul: sediul Casei Corpului Didactic ,,Apaczai Csere Jdnos”
Miercurea - Ciuc.

Bibliografia:

1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 — actualizata.

2. Ordinul Nr. 5556 din 7 octombrie 2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a bibliotecilor scolare si a centrelor de documentare si informare.

3. Legea Nr. 334 din 31 mai 2002 *** Republicata Legea bibliotecilor.

4. Monitorul Oficial Fisa cadru a postului pentru personalul didactic auxiliar de bibliotecar,
documentarist, redactor OMECTS 6143/ 2011 Bucuresti 2011

5. Codul deontologic al bibliotecarului din Romania.

6. Trofin, M. R: Ghid practic pentru bibliotecari, Editura Universitatii din Oradea, Oradea, 2017.

7. Rudeanu, L.: Manualul bibliotecarului scolar. Organizarea si functionarea bibliotecilor scolare
Atelier didactic Bucuresti 2013.

8. Argatu, D.: Ghidul bibliotecarului scolar. Eurocompetente profesionale, Editura Stef, lasi, 2014.

9. Asociatia Bibliotecarilor din Romania ABR: Tratat de biblioteconomie Vol. | - Il Editura ABR
Bucuresti 2013, 2014.

10. Carcalete, P. prof.- Intorsurd P.C .ec.-Argatu, D.p prof.: Proceduri in biblioteca scolarg, Editura
George Tofan, Suceava, 2010.

Tematica

I. Bibliotecarul CCD - Sarcini biblioteconomice si sarcini cu implicatii didactice - Colaborarea
bibliotecarului cu personalul didactic, cu bibliotecile scolare din judet - Rolul bibliotecii CCD,
Functiile bibliotecii si ale bibliotecarului CCD

Il. Dezvoltarea colectiilor - Mijloace de completare a colectiilor - Criterii de dezvoltare a colectiilor
in biblioteca CCD

Il Evidenta colectiilor - Etapele evidentei colectiilor (definitie, scop, etapele evidentei fondului
documentar) - Evidenta primara sau globald si RMF - Evidenta individuala si Rl - Reguli de
completare a R.I.
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IV. Organizarea colectiilor - Aranjarea cartilor la raft - Asezarea cartilor dupa numerele de inventar -
Asezarea pe formate - Asezarea sistematico-alfabetica - Digitalizarea colectiilor

V. Gestiunea bibliotecilor - Inventarierea gestiunii - Predarea - primirea gestiunii - Recuperarea
publicatiilor - Proceduri si acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii CCD

VI. Eliminarea din gestiune a publicatiilor - Eliminarea publicatiilor - Procedura de casare a publicatiilor
VII. Regulamentul de ordine interioara a bibliotecii - Regulamentul de ordine interioara al bibliotecii CCD
- Regulament pentru sala de lectura - Regulament de imprumut pentru carti

VIII. Tnscrierea cititorilor la biblioteca - Fisele cititorilor, Relatii cu utilizatorii, Drepturile si indatoririle
cititorului

IX. Management si Marketing in biblioteca CCD - Principiile marketingului documentar, Plan de
managment a bibliotecii/bibliotecarului CCD

X. Implicarea bibliotecii CCD in Proiecte scolare si extrascolare

Calendarul desfdsurdrii examenului de promovare:

Proba scrisa: 22.11.2022, ora 9°°1n spatiul alocat examenului, la sediul Casei Corpului Didactic
,»»Apdaczai Csere Janos” Miercurea - Ciuc.

Afisarea rezultatului examenului de promovare: 23.11.2022 ora 9°° pe site-ul si la avizierul
institutiei

Depunerea contestatiilor : 23.11.2022, ora 12°° [a Compartimentul Personal-Salarizare
Solutionarea si afisarea rezultatului la contestatii: 23.11.2022 - imediat dupa solutionarea
contestatiilor. Se va afisa pe site-ul si la avizierul institutiei.

Afisarea rezultatelor finale : 25.11.2022, ora 11°°.

Incadrarea in noua functie ca urmare a promovarii examenului se face incepand cu prima zi a
lunii urmatoare celei in care a avut loc promovarea, respectiv incepand cu data de 01.12.2022.
Dupa promovare, fisa de post se modifica si se completeaza cu noi atributii.

Afisat azi 08.11.2022, ora 10.00 la sediul Casei Corpului Didactic ,,Apdczai Csere Janos” Miercurea
— Ciuc si pe pagina de internet a acesteia: www.ccd.eduhr.ro, sectiunea Anunturi.

Director CCDHR
Prof. FERENCZ — SALAMON Alpdr - Laszl6
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